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REGULAMENTO DO ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
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Art. lo. O Estagio Curricular em Pratica de Ensino do Curso de Licenciatura Plena
em Letras da UNIFEV — Centro Universitrio de Votuporanga - € previsto na Lei Federal
lei N° 11.788, de 25 de setembro de 2008, e Resolugdo n.2 CNE/CP 1/07/2015 que fixa o
curriculo minimo de 700 horas de Estégio Supervisionado em Pratica de Ensino para a
formagéo docente e expedigdio dos certificados dos alunos de Licenciatura.

Art. 2° O Estagio compreende atividades de aprendizagem tedrica e pratica, com
uma atuagdo assistida no exercicio da docéncia, proporcionando ao graduando uma
participago em situag3es reais de trabalho e serd realizado sob coordenacdo e supervisio
da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA.

Art. 3°. O Estagio Supervisionado proporcionara aprimoramento técnico-cientifico
aos alunos do Curso de Licenciatura Plena em Letras da UNIFEV - CENTRO
UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA, os quais serfo acompanhados por
supervisores de estagios e professores da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA das 4reas envolvidas nos projetos.

Art. 4° O Estagio Supervisionado em Pratica de Ensino & obrigatdrio para todos os
alunos regularmente matriculados no curso de Letras.

CAPITULO It
Disposicdes gerais

Art. 5° Serd firmado um termo de compromisso de est4gio no qual a escola
credenciada e o estagidrio se comprometerfio a cumprir este regulamento e disposi¢des
quanto ao calenddrio e hordrio de estagio, com anuéncia da UNIFEV - CENTRO
UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA.

Art. 6°. Conforme o artigo 6° do Decreto n° 87.497 de 18 de agosto de 1982, a
realizagdo do estdgio curricular ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza
entre o aluno e a Escola concedente.

CAPITULO 11
Do procedimento

Art. 7°. O Estagio Supervisionado em Pratica de Ensino terd uma duragdo de 700
horas —400 horas referentes a Lingua Materna e 300 horas referentes a Lingua Estrangeira
(Inglés ou Espanhol), ambas divididas entre ensino fundamental e médio.

O Estagio Supervisionado ter4 em sua constitui¢do: uma parte de Regéncias e
Observagdes e uma parte de Projetos e Orientacdes tedricas.

Art. 8°. A parte de Regéncia compreende atividades de aprendizagem prética e
tedrica com uma atuagfo assistida no exercicio da docéncia, proporcionando ao
graduando participagdo em situacdes reais de trabalho, nelas o estagidrio tem a
responsabilidade na condugfo da sala de aula. O assunto a ser apresentado serd proposto
pelo professor responsével pela disciplina referente a regéncia. O aluno estagidrio ird
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elaborar um plano de aula de acordo com formulario préprio fornecido pela UNIFEV - & -
CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA, o qual deverd ser anexado .ao
parecer sobre a aula ministrada pelo aluno. ‘

§ 1° A Regéncia desenvolver-se-4 em 187 horas distribuidas da seguinte forma: 62
horas ministradas no ensino fundamental e médio e 125 horas para a elaboracdo dos
planos de aula respectivos.

§ 2° As Regéncias de Lingua Estrangeira poderdo ser ministradas,
excepcionalmente, no Curso de Lingua para a Comunidade do Centro Universitdrio de
Votuporanga ou em aulas de recuperagdo e reforco, nas escolas credenciadas, caso nio
haja possibilidade de o estagirio ministra-las normalmente nas classes do Ensino Médio
¢ Fundamental ou no CEL (Centro de Estudos de Linguas) das escolas de Educagfo
Bésica.

Art. 9. A parte de Observagéo, na qual o aluno estagiario deverd assistir aulas
ministradas por professores da escola concedente, desenvolver-se-4 em 217 horas,
distribuidas entre ensino fundamental (109 horas) e médio (108 horas).

Paragrafo unico - Apos o estagio de observagéo, o aluno devera preencher, para
cada aula assistida, o formulario fornecido pela UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO
DE VOTUPORANGA - o qual devera ser assinado pelo professor que ministrou a aula.

Art. 10. A parte de orientagio tedricas (aprendizagem de nogdes tedricas)
desenvolver-se-4 sob orientagdo do supervisor de estagio. Tal atividade é fundamental
para a realizagdo da parte pratica, pois, nesses encontros, ocorrerdio: a distribuigdo e
orientacdo das tarefas que serfo desenvolvidas pelos estagidrios e pelos grupos, a
discusséo das experiéncias vivenciadas e a avaliagio dos resultados obtidos nos projetos,
podendo incluir:

L. Relatério das observagdes com a devida fundamentagfo tedrica;

II. Levantamento, anélise e elaboracdo de planos de ensino;

III.  Levantamento de bibliografias de disciplinas;

IV. Levantamento de filmes, discos, slides e outros materiais didaticos; dentre
outros.

Art. 11. Os Projetos, num total de 296 horas, incluem as atividades
extracurriculares com alunos de educagfio bésica e praticas de ensino na UNIFEV -
CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA e em escolas de Ensino Médio e
Fundamental da Rede Publica e Privada, apés credenciamento prévio do aluno estagidrio.
Os Projetos serfo caracterizados por:

I. Reflexdes sobre as atividades desenvolvidas;

II. Contribui¢des do estagirio a escola;

I1I1. Colaboracdo em atividades de aulas e extra-aulas;

IV. Recuperagdo de alunos com baixo rendimento escolar;

V. Cursos de Nivelamento envolvendo discentes da UNIFEV e alunos da

Educagéo Basica;

VL. Minicursos, ou seja, conjunto de aulas sobre um topico do curriculo da
area de Letras, planejado pelo estagiario durante a orientagdo do estagio e
oferecidos as escolas como atividades extraclasse.

Art. 12. Todas as atividades realizadas deverdo ser entregues na data determinada

pela coordenagdo em formularios proprios devidamente assinados pelos responséveis por
cada uma das atividades.

CAPITULO IV
Das atribuic¢des do estagiario

Rua Pernambuco, 4196 | Centro | Votuporanga-SP | CEP:15500-006 | Caixa Postal 81 | Fone (17) 3405-9999 / 0800-015-0228

E-mail: fev@fev.edubr | Site: www.unifev.edu.br



nifev

CENTRO UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA
Art. 13. Cabe ao estagiério:
L. Desenvolver os planos elaborados pelo supervisor de estagio;
II. Cumprir os regulamentos internos da Escola concedente;
IIl.  Zelar pelos materiais e instala¢des utilizadas para o estagiario;
IV. Atender convocagio para prestar informagdes ou ser avaliado sobre o estagio
realizado;
V. Apresentar relatorios nas datas solicitadas pelo supervisor.

Art. 14. O estagidrio devera apresentar, completamente preenchidos, os formuldrios
indicados pelo supervisor de estdgio e entregé-los nas datas solicitadas.

Paragrafo unico - O estagiario que néo participar das atividades realizadas nos
encontros de orientagdo e debates (obrigatérias) obterd o conceito “reprovado” por
descumprimento das tarefas e da carga horaria estipulada.

Art. 15. O estagidrio que praticar qualquer ato de ordem pessoal ou profissional
que comprometa o conceito da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA, da Escola concedente ou da profissdo de professor serd
responsabilizado de acordo com o Regimento da UNIFEV - CENTRO
UNIVERSITARIO DE VOTUPORANGA a partir da data em que o fato chegar ao
conhecimento do supervisor de estagio.

CAPITULO V
Das atribui¢des do supervisor de estigio

Art. 16. O supervisor de estdgio, representado por docente portador de Curso
Superior em Licenciatura, docente da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA, ter4 as seguintes atribuicdes:

L. Elaborar os planos de estégio e o cronograma das atividades a serem
cumpridas;
II. Divulgar este regulamento e os planos de estagio para os alunos;

III. Distribuir e organizar calendarios e horarios dos estagidrios nos campos de

estagio; '

IV. Dar orientagdo tedrica para que o aluno possa desenvolver as atividades de

estagio propostas nos planos de estagio;

V. Divulgar estas normas e os planos de estdgio para as escolas credenciadas;

VI. Discutir e fornecer respostas para as questdes levantadas pelos estagiarios nos

campos de estagio;
VIL Orientar o preenchimento dos formulérios;
VIII. Encaminhar um relatério de participac@io do aluno nas atividades de estagio;

IX. Avaliar o desempenho do estagiario por meio da avaliagdo dos formulérios e

das fichas de avaliagdo de desempenho;

X. Emitir um parecer final sobre o desempenho dos estagidrios e encaminhar a

coordenag@o de curso.

CAPITULO VI
Dos diretores e professores responsaveis das escolas concedentes

Art. 17. Serdo atribui¢Bes dos diretores e professores das escolas concedentes:
I Atestar a frequéncia dos estagidrios por meio de fichas de controle de
frequéncia (ficha Resumo Geral) encaminhadas pelo supervisor de estagio;
II. Preencher a ficha de avaliacdo do desempenho encaminhada pelos
supervisores de estagios;
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III. Tomar conhecimento dos planos de estdgio a serem cumpridos pelos
estagiarios e que seréio enviados pelos supervisores de estagio; P
IV. Responsabilizar-se pelas atividades exercidas pelos estagidrios e acompanhé-
las de acordo com o previsto neste regulamento.

CAPITULO VII

Da avaliagﬁo
Art. 18. O estagidrio sera avaliado pelo:

L. Professor orientador da escola concedente, que ird avaliar a Observagdo e a
Regéncia em suas vérias formas.
II. Pelo diretor da escola concedente, que ird avaliar os Projetos desenvolvidas

pelo estagiario.

Art. 19. A aferi¢do dos resultados serd realizada pelo supervisor de estdgio, que
deverd emitir um parecer final sobre o desempenho e a aprovagdo dos estagiérios, tanto
nas Regéncias e Observagdes quanto nos Projetos e Orientagdes tedricas.

§1° Serd “aprovado™ o aluno que obtiver cumulativamente:

I Conceito “satisfatorio” (para as atividades desenvolvidas);

II.  Carga horéria integralmente “cumprida”, de acordo com o plano de estdgio

previsto para o periodo.

§2° A carga horéria relativa aos encontros para reflexdes sobre as regéncias, as
observagdes e os projetos serd integralizada mediante a participagdo do aluno nas
atividades programadas para os coléquios com o supervisor de estagio e demais
envolvidos nos projetos previstos para o periodo.

§ 3° No caso de reprovagdo, a critério do supervisor de estagio, as atividades
realizadas no periodo anterior poderfio ser descartadas, devendo ser repetidas,
integralmente, pelo aluno reprovado, caso nio possam ser, por quaisquer motivos,
aproveitas no periodo subsequente.

§ 4° Os estagiarios que ja exercem atividades de docéncia, em carater eventual ou
regular, poderdo utilizar essas atividades como Regéncia no Ensino Médio ¢ no Ensino
Fundamental, desde que as comprove por meio da apresentagdo, ao supervisor de estagio,
dos planos de aula acompanhados de Declaragdo expedida pelo diretor da escola. As
demais atividades constantes do plano de estagio, ou seja, as observagdes e as Pesquisas
e Projetos, deverfo ser realizadas normalmente.

§ 5° O estagiario que estiver cursando apenas a habilitagdo em Lingua Estrangeira
apos a graduagdo no curso de Letras devers integralizar mais 300 h/a de estégio na lingua
que cursa.

CAPITULO vIII
Disposicdes finais

Art. 20. Os casos omissos no presente Regulamento sergo decididos pelo supervisor
de estagio, pelo Coordenador de Curso, pelo Reitor Académico ou pelo Reitor, cada qual
no dmbito de sua competéncia, e aplicando-se os preceitos do Regimento do Centro
Universitario e da Legislagio em vigor.

Art. 21. Este Regulamento entrari em vigor a partir da data de sua homologacéo

pelo Conselho Superior (CONSEPE) da UNIFEV - CENTRO UNIVERSITARIO DE
VOTUPORANGA.

i  Votuporanga, 16 de maio de 2016.

Prof. Especmﬁs a Paulo R. Ferrarezi Prof. Dr. Djalma Domjngos da Silva
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